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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
wniosku o ptatno$é¢ w ramach Programu Priorytetowego
»Cieple Mieszkanie” — II nabor na terenie Gminy Kobierzyce dla Wspoélnot

Pola: nr sprawy, nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypehiane sg przez Gming Kobierzyce

A. INFORMACJE OGOLNE

W sekcji Dane o umowie:

- nalezy poda¢ numer umowy o dofinansowanie, ktorej dotyczy wniosek oraz date kiedy
zostala sporzadzona,

- nalezy zaznaczy¢ pole wskazujace, ktorej czgsci Programu dotyczy wniosek (poziom
podstawowy, poziom podwyZzszony, poziom najwyzszy),

- nalezy poda¢ % powierzchni calkowitej lokalu mieszkalnego wykorzystywanej na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z umowg o dofinansowanie. Jesli nie nastgpita
zmiana, nalezy przyjac¢ dane z wniosku o dofinansowanie. Jesli w lokalu mieszkalnym nie jest
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu Programu, nalezy wpisac 0.

A.1. DANE WNIOSKODAWCY
W sekcji DANE BENEFICJENTA nalezy wpisa¢ informacje identyfikujace Wspdlnote
Mieszkaniowg — Nazwa Wspolnoty, Zarzad, telefon kontaktowy

B. INFORMACJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

B.1. INFORMACJE O ROZLICZENIU PRZEDSIEWZIECIA
Nalezy poda¢ dat¢ zakonczenia przedsiewzigcia. Data ta nie moze by¢ pdzniejsza niz
31.12.2025 r.

B.2. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU
RZECZOWEGO

W ramach rozliczenia beneficjent zobowigzany jest przygotowac i zalaczy¢ do wniosku

zestawienie dokumentow finansowych w rozbiciu na poszczegolne rodzaje kosztow.

W szczegblnosci:

*  Rodzaje kosztow, do ktorych przyporzadkowane bedg poszczegdlne dokumenty zakupu,
odpowiada¢ musza rodzajom kosztow z zakresu rzeczowego Umowy o dofinansowanie.

* Do kazdego rodzaju kosztu powinna zosta¢ przypisana grupa dokumentéw zakupu —
faktur lub imiennych rachunkéw, przy czym ten sam dokument moze wystepowaé w
réznych grupach.

*  Dokument zakupu, ktéry obejmuje koszty z wigcej niz jednego rodzaju nalezy podaé¢ w
ramach kazdej z grup, z kwotg cz¢sciowa odpowiadajacg danej kategorii.

*  Dlakazdego dokumentu zakupu nalezy okresli¢:

O Nazwg lub NIP wystawcy, pozwalajace na identyfikacje wystawcy

O Numer faktury lub innego rownowaznego dokumentu ksiggowego O Datg wystawienia
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O Kwot¢ kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu [zt] w czgsci przypisanej do
danego rodzaju kosztu
O Czy zostat optacony w catosci
Poprzez zaznaczenie wlasciwego pola Beneficjent potwierdza zataczenie wymaganego
zestawienia do wniosku o ptatnos¢.
Nalezy pamigtac, ze:
*  do dofinansowania kwalifikujg si¢ koszty zgodne z
Regulaminem naboru okreslajgcym sposob sktadania i1 rozpatrywania wnioskow o
dofinansowanie w ramach Programu priorytetowego Cieplte Mieszkanie — II nabor na terenie
Gminy Kobierzyce, poniesione nie wczesniej niz data zawarcia umowy o dofinansowanie. W
szczegolnosci warunkiem kwalifikowalnosci kosztow jest spetnienie wymagan technicznych
Programu.

*  dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione na Beneficjenta

B.3. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOTACJA

Tabele B.3.1 — B.3.3 nalezy uzupetié, w pozycjach z zakresu rzeczowego, okreslonego w
Umowie dofinansowania, ktore sg rozliczane w ramach wniosku o platno$¢.

Dla kazdej kategorii kosztow nalezy wpisa¢ taczna kwote kosztow kwalifikowanych,
wynikajgcg z dokumentow zakupu zgodnie z tym, jak zostaty one przyporzadkowane w ramach
zestawienia.

Cze$é B.3.1. W zakresie: Zrédla ciepla, instalacje, wentylacja nalezy wpisa¢ kwote kosztow
kwalifikowanych dla danego przedsiewzigcia wg. dokumentow zakupu oraz sume wszystkich
kosztow kwalifikowanych w zakresie czesci B.3.1.

Czes¢ B.3.2. W zakresie: Stolarka okienna, drzwiowa, ocieplenie przegrod budowlanych
Nalezy wpisaé liczbe m 2 powierzchni stolarki oraz przegrod budowlanych. Powinna by¢ ona
zgodna z zataczanymi dokumentami (np. opisem faktur, protokotami odbioru prac, etc.). Nalezy
wpisa¢ kwotg kosztow kwalifikowanych wg dokumentéw zakupu dla danego przedsigwzigcia
oraz sum¢ kosztow kwalifikowanych w zakresie cze$ci B.3.2. Czg¢$¢ B.3.3. W zakresie:
Dokumentacja

Nalezy wpisa¢ kwote kosztéow kwalifikowanych wg dokumentéw zakupu dla danego
przedsigwzigcia oraz sum¢ kosztow kwalifikowanych w zakresie cze$ci B.3.3.

Poprzez zaznaczenie wlasciwego pola Beneficjent potwierdza, ze wszystkie prace objete
dokumentacja projektowa zostaty zrealizowane do dnia zakonczenia realizacji przedsiewzigcia.

C. INFORMACJA (0] RACHUNKU BANKOWYM DO
WYPLATY DOFINANSOWANIA

Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie wyptata dotacji nastepuje na wskazany rachunek
bankowy Beneficjenta - nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego Beneficjenta.

D. WYMAGANE ZALACZNIKI DOLACZONE DO WNIOSKU

* Potwierdzenie trwatego wylaczenia z uzytku zrédta ciepta na paliwo stale. Wymagane jest
potwierdzenie dla kazdego zrédia ciepta z zadeklarowanych do likwidacji — zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie. Potwierdzeniem trwatego wylaczenia z uzytku zrodta ciepta
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na paliwo state jest imienny dokument zezlomowania/karta przekazania odpadu/formularza
przyjecia odpadow metali. W uzasadnionych przypadkach, np. trwalego wytaczenia z
uzytku pieca kaflowego, Beneficjent moze udokumentowac ten fakt w inny wiarygodny
sposéb np. dokument trwalego odlaczenia zrédla ciepta od przewodu kominowego
wystawiony przez mistrza kominiarstwa.

* Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentow
ksiggowych, potwierdzajacych nabycie materiatow, urzadzen Iub ushug. Do
dofinansowania dopuszcza si¢ dokumenty zakupu wystawione na Beneficjenta.

* Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaplaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy
sprzedawcy ( w szczeg6lnosci adnotacja na fakturze, ze zaptacono gotowka, potwierdzenie
przelewu)

» Karta produktu i etykieta energetyczna potwierdzajace spelnienie wymagan technicznych
okreslonych w Regulaminie naboru okreslajacym sposob sktadania i rozpatrywania
wnioskow o dofinansowanie w ramach Programu priorytetowego Cieple Mieszkanie na
terenie Gminy Kobierzyce, w szczegolnosci wymagan dotyczacych klasy efektywnosci
energetycznej dla nastgpujacych kategorii kosztow:

- zrodta ciepta na paliwo stale (kociot na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie,
kociol zgazowujacy drewno o podwyzszonym standardzie);

- pompy ciepta powietrze/woda;

- pompy ciepta powietrze/powietrze;

- kotta gazowego kondensacyjnego;

- wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta.

* Dokument potwierdzajacy instalacje zrodta ciepta przez instalatora posiadajacego
odpowiednie uprawnienia (w szczeg6élnosci, w przypadku kotlow gazowych, protokotu ze
sprawdzenia szczelno$ci instalacji czy protokotu sporzadzonego przez kominiarza w
zakresie prawidlowego dziatania kanaléw spalinowych i wentylacyjnych)

* Dokument podsumowujacy audyt energetyczny zawierajagcy wyliczenie efektow
ekologicznych i energetycznych  wymaganych dla wspdlnoty w  zakresie
termomodernizacji, w tym: ograniczenie zuzycia energii koncowej (EK), ograniczenie
emisji pylu PM10, ograniczenie emisji benzo(a)pirenu, zmniejszenie emisji CO2,
dodatkowa zdolno§¢ wytwarzania energii elektrycznej z zainstalowanych mikroinstalacji
fotowoltaicznych

* Zaswiadczenie Operatora Sieci Dystrybucyjnej potwierdzajace montaz licznika wraz z
numerem Punktu Poboru Energii opatrzone pieczgcia firmowa oraz czytelnym podpisem
lub umowa kompleksowa regulujaca kwestie zwigzane z wprowadzaniem do sieci energii
elektrycznej wytworzonej w mikroinstalacji, ktorej stronami sa Beneficjent i Operator Sieci
Dystrybucyjnej (jesli rozliczana jest kategoria mikroinstalacja fotowoltaiczna). Umowa
kompleksowa moze by¢ potaczona z umowg sprzedazy energii elektrycznej regulujace
kwestie zwigzane z wprowadzeniem do sieci energii elektrycznej wytworzonej w
mikroinstalacji
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» Certyfikat europejskiego znaku jakos$ci ,,Solar Keymark” wraz z aktualnym numerem
certyfikatu a takze wraz z zalgcznikiem technicznym lub certyfikat réwnowazny
potwierdzajacy m.in. przeprowadzenie badan kolektora

* Dla okien, drzwi dokument potwierdzajacy spelnienie wymagan technicznych okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1225, z pdzn. zm.), obowigzujace od 31 grudnia 2020 roku. Dokumentem
potwierdzajacym spelienie ww. wymagan moze by¢ np. oferta wykonawcy lub
sprzedawcy w ktorej wskazane beda wartosci wspotczynnika U przenikania ciepta
Protokoét odbioru prac wykonawcy

* Opinia ornitologiczna i chiropterologiczna. W przypadku wspdlnot mieszkaniowych przy
wykonywaniu termomodernizacji nalezy dotgczy¢ opinie ornitologiczng i chiropterologiczng. Do
momentu zakonczenia okresu trwatos$ci przedsiewziecia, Beneficjent zobowiazany jest do
przechowywania oryginaléw dokumentéw zakupu, dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie zaplaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych dokumentow
dotyczacych przedsigwzigcia, na ktore zostato przyznane dofinansowanie, w szczegolnosci:
dokumentacji projektowej, atestow, oryginatéw faktur, rachunkow

imiennych lub innych dowodow ksiegowych, certyfikatow, $wiadectw, kart produktow,
gwarancji jako$ciowych producenta materiatow i urzadzen, oryginalow protokotow instalacji
urzadzen lub wykonania prac montazowych, dokumentéw potwierdzajacych dochod
zadeklarowany we wniosku o dofinansowanie, w tym zas§wiadczenia o dochodach, jezeli do
wniosku o dofinansowanie zostata dotgczona kopia, a takze dokumentow potwierdzajacych
przychod.

W celu przeprowadzenia kontroli podczas wizytacji koncowej, realizacji przedsigwzigcia po
ptatnosci, jak rowniez kontroli w okresie trwato$ci Gmina Kobierzyce lub inny podmiot
upowazniony umawia si¢ z Beneficjentem. Jezeli kontrola nie dojdzie do skutku dwa razy, w
umowionym terminie z winy Beneficjenta Gmina Kobierzyce moze wypowiedzie¢ umowe
dotacji Beneficjentowi.

E. OSWIADCZENIA

W tej czesci zostaly umieszczone oswiadczenia Wnioskodawcy warunkujace wyptlate
dofinansowania. Podpisanie wniosku o ptatno$¢ jest potwierdzeniem ich ztozenia, w takim
zakresie, w jakim dotycza one danych podanych we wniosku o ptatnos¢.

Whiosek o platno$¢ nalezy wypetni¢ w komputerze lub odrecznie, a nastgpnie opatrzy¢ go
podpisem wlasnorgcznym Wnioskodawcy i dostarczy¢ wraz z zalacznikami w formie
papierowej do Urzedu Gminy Kobierzyce.

F. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA (WYPELNIA GMINA)
Czg$¢ wypelniana przez Gming Kobierzyce.



