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INSTRUKCJA WYPEELNIANIA

whniosku o dofinansowanie w ramach programu ,,Ciepte Mieszkanie” Il

na terenie gminy Kobierzyce
Wspolnota Mieszkaniowa

ZALECENIA OGOLNE
1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie nalezy zapoznad
sie z trescig programu priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie”.
2. We wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia nalezy wypetnié¢ biate pola, ktére dotycza
Whioskodawcy i przedsiewziecia stawiajgc X w wybranym kwadracie.
3. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

Jesli Whnioskodawca chce dotaczy¢ dodatkowe informacje/dane mogace mieé wptyw
na ocene wniosku, nalezy dotgczy¢ dodatkowy zatgcznik, podpisany przez Wnioskodawce.

5. W celu ztozenia wniosku w wersji papierowej, nalezy pobra¢ PDF, wypetni¢ elektroniczne
lub recznie, opatrzy¢é podpisem witasnorecznym Whnioskodawcy lub Petnomocnika
Whnioskodawcy
i dostarczy¢ wraz z zatgcznikami do Urzedu Gminy Kobierzyce.

Szczegdtowe zasady i sposoby ztozenia wniosku zostaty opisane w Regulaminie naboru wnioskéw
o dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach Programu.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU
INFORMACIJE WSTEPNE
Pola: nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypetniane sg przez Urzagd Gminy Kobierzyce.

Pola: Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:
- Ztozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie;

- Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku
o dofinansowanie przed zawarciem umowy o dofinansowanie.

A. INFORMACJE OGOLNE
1. DANE WNIOSKODAWCY

a) Dane ogodlne

Pole NAZWA. Nalezy wpisa¢ nazwe Wspodlnoty Mieszkaniowej (pole obowigzkowe).

Pole NIP. Nalezy wpisaé nr NIP Wspdlnoty Mieszkaniowej (pole obowigzkowe).

Pole REGON. Nalezy wpisa¢ nr REGON Wspdlnoty Mieszkaniowej (pole obowigzkowe).

Pole telefon kontaktowy. Nalezy wpisa¢ telefon kontaktowy Whnioskodawcy. Zaleca sie wpisanie
numeru telefonu komérkowego (pole obowigzkowe).

Pole e-mail. Nalezy wpisaé adres e-mail Wnioskodawcy (pole nieobowigzkowe).

b) Adres siedziby. Nalezy wpisa¢ adres siedziby Wspdlnoty Mieszkaniowe] (sekcja obowigzkowa).

c) Adres do korespondencji w Polsce. Nalezy zaznaczyé, jezeli adres do korespondencji jest inny
niz adres zamieszkania Wnioskodawcy.

d) Dane ogdlne osoby reprezentujgcej Wspdlnote Mieszkaniowa
Pole imie i nazwisko wspdtmatzonka. Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby reprezentujgcej
Wspdlnote Mieszkaniowg (pole obowigzkowe).

Pole petnomocnictwo do reprezentowania. Nalezy wpisa¢ nr udzielonego petnomocnictwa
do reprezentowania Wspdlnoty Mieszkaniowej oraz jego date (pole obowigzkowe).
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e) Pole Status Wnioskodawcy. Nalezy zaznaczy¢é w przypadku w przypadku Wspdlnoty mieszkaniowej
liczacej w budynku mieszkalnym od 3 do 7 lokali (pole obowigzkowe).

f) Pole Rodzaj przedsiewziecia. Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole
obowigzkowe).

g) Pole Uchwata Wspdlnoty Mieszkaniowej. Nalezy wpisa¢ numer oraz date uchwaty Wspdlnoty

Mieszkaniowej na realizacje wskazanego we wniosku przedsiewziecia.

h) Rachunek bankowy wnioskodawcy do przekazania srodkéw finansowych. Nalezy wpisa¢ numer
rachunku bankowego Wnioskodawcy.

B. INFORMACIE O PRZEDSIEWZIECIU
B.1. Pole Oswiadczenie o terminie ztoZenia wniosku o pozwolenie na budowe lub zgtoszenie.

Nalezy zaznaczy¢ zgodnie ze stanem faktycznym — jezeli po 31 grudnia 2013 r. na budowe budynku
mieszkalnego wielorodzinnego: a) zostat ztozony wniosek o pozwolenie na budowe lub odrebny
wniosek o zatwierdzenie projektu budowlanego, b) zostatlo dokonane zgtoszenie budowy
lub wykonania robét budowlanych w przypadku, gdy nie jest wymagane uzyskanie decyzji
0 pozwoleniu na budowe po 31 grudnia 2013 r.

Uwaga! Na przedsiewziecia realizowane w budynkach mieszkalnych, na budowe ktérych: a) zostat
ztozony wniosek o pozwolenie na budowe lub odrebny wniosek o zatwierdzenie projektu
budowlanego, b) zostato dokonane zgtoszenie budowy lub wykonania robét budowlanych
w przypadku, gdy nie jest wymagane uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe po 31 grudnia
2013 r., nie udziela sie dofinansowania na zakres kosztéw kwalifikowanych z tabeli 3 Zatgcznika 1a
do programu, tj. ocieplenie przegrod budowlanych, stolarka okienna i drzwiowa.

B.2. Informacje ogdlne dotyczace budynku

Pole Adres lokalu mieszkalnego. Nalezy wypetni¢, jezeli adres budynku mieszkalnego, w ktérym
bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest inny niz adres siedziby Wnioskodawcy.

Pole Numer ksiegi wieczystej. Nalezy wpisac nr ksiegi wieczystej budynku mieszkalnego (w formacie:
WRI1K/......../...., w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole Numer dziatki. Nalezy wpisa¢ nr dziatki zgodnie z danymi ewidencji gruntéw i budynkodw,
na ktérej znajduje sie budynek mieszkalny, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole Powierzchnia catkowita budynku mieszkalnego. Nalezy wpisaé¢ catkowita powierzchnie
budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole
obowigzkowe).

Pole w budynku wielorodzinnym prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza. Nalezy zaznaczy¢ jezeli
w budynku mieszkalnym, w ktéorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu Programu, tj. zgodnie z unijnym prawem
konkurencji.

Uwaga! Dziatalno$¢ gospodarcza, wedtug unijnego prawa konkurencji, rozumiana jest bardzo
szeroko, jako oferowanie towaréw lub ustug na rynku. Zakres tego pojecia jest szerszy niz w prawie
krajowym (art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow), poniewaz nie wymaga sie,
aby dziatalno$¢ miata charakter zarobkowy, czy byta prowadzona w sposdb zorganizowany lub ciggty.
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W zwigzku z tym dziatalno$¢ taka jak np. wynajmowanie budynku mieszkalnego lub lokalu
mieszkalnego, najem okazjonalny oraz inne formy udostepnienia tych budynkdéw lub lokali na rynku,
nalezy traktowac jako dziatalnos$¢ gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa konkurencji.

Pole Powierzchnia wykorzystywana na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej. Nalezy wpisaé
powierzchnie (w m?) wykorzystywang na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w lokalu
mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie.

Pole Liczba miesiecy w roku wykorzystania powierzchni na prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.

Nalezy wybrac liczbe miesiecy w roku, w ktérych prowadzona jest dziatalnosé¢ gospodarcza w lokalu
mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie. Jezeli dziatalnosé
prowadzona jest w sposdb ciggty nalezy wybrac¢ 12 miesiecy. W przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej okresowo (przez mniej niz 12 miesiecy w ciggu roku) nalezy podac liczbe miesiecy
okreslang na podstawie ostatnich 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku.

Pole % powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.
Pole uzupetniane przez Urzgd Gminy Kobierzyce.

Uwaga! W przypadku, gdy w lokalu mieszkalnym, w ktérym realizowane bedzie wnioskowane
przedsiewziecie, prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, wysokos¢ wnioskowanej dotacji do kwoty
w sekcji D jest pomniejszana proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej (powierzchnia ta wyliczana jest jako iloczyn powierzchni zajmowanej
na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz liczby miesiecy w roku, w ktérych prowadzona
jest dziatalno$¢é gospodarcza podzielonej na 12).

Jesli wyliczony w Polu procent powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej
przekracza 30% powierzchni catkowitej lokalu mieszkalnego, przedsiewziecie nie moze byc
dofinansowane.

Pole w ramach przedsiewziecia nastapi likwidacja Zrodta/et cieptfa
na paliwo state. Nalezy zaznaczy¢ TAK/NIE (pole obowigzkowe).

Pole taczna liczba wszystkich Zrédet ciepta w budynku. Nalezy poda¢ ilos¢ wszystkich
zainstalowanych zrédet ciepta w budynku.

Pole taczna liczba irédet ciepta na paliwo state w budynku. Nalezy podac ilos¢ wszystkich
zainstalowanych zrédet ciepta na paliwo state w budynku.

Pole taczna liczba zrédet ciepta na paliwo state podlegajacych likwidacji. Nalezy podac ilos¢ zrédet
ciepta na paliwo state zainstalowanych w budynku podlegajacych likwidacji zgodnie z zaznaczonym
we wniosku zakresem rzeczowym.

Srednia ilos¢ paliwa statopalnego zuzywana w ciggu roku Nalezy zuzycie paliwa statego podaé
w tonach na rok.

Uwaga! Wazne, aby poda¢ liczbe wszystkich zrédet ciepta na paliwo state niespetniajgcych warunkéw
Programu.

Zgodnie z Programem, po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia, na ktdre otrzymano dotacje
w ramach Programu, wchodzi ono w okres trwatosci, trwajacy 5 lat.

B.3. ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, niezbedne jest zapoznanie
sie przez Wnioskodawce z zatgcznikiem nr 1a do Programu.
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Uwaga! Koszty moga by¢ ponoszone od dnia podpisania umowy o dofinansowanie Beneficjenta
z Gming. Koszty poniesione wczesniej bedg uznawane za niekwalifikowalne.
Termin realizacji przedsiewziecia rozpoczyna sie w dniu zawarcia ww. umowy.

B.3.1. Zrédta ciepta, instalacje, wentylacja
W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia w zakresie zakupu i montazu zrddta ciepfa, instalacji oraz wentylacji.

Uwaga! Z pozycji dotyczacych Zrédet ciepta Wnioskodawca moze wybraé tylko jedng pozycje,
rozumiang jako nowe Zrdédto ciepta przeznaczone do centralnego ogrzewania lub centralnego
ogrzewania (c.0.) i cieptej wody uzytkowej (c.w.u.). Wymagane jest by montaz i uruchomienie
w ramach powyzszych pozycji zostaty przeprowadzone przez wykonawce, wytgcznie jezeli posiada on
niezbedne uprawnienia/kwalifikacje.

B.3.2. Stolarka okienna i drzwiowa
W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia w zakresie stolarki okiennej i drzwiowe;.

B.3.3. Ocieplenie przegréd budowlanych, instalacja fotowoltaiczna, ekspertyzy, audyt energetyczny
W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktore zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia.

B.2.4. Dokumentacja

Zaznaczy¢ w przypadku gdy Wnioskodawca zamierza zrealizowaé w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia dokumentacje projektowg dotyczacg prac w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia.

C. OSWIADCZENIA
Whnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z oswiadczeniami wskazanymi we wniosku
i ich stosowania.

Oswiadczenia dotyczg ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z budynkiem mieszkalnym
oraz Whnioskodawca, a takie zawierajg zobowigzania zwigzane z prawidtowoscig realizacji
przedsiewziecia.

Ztozone oswiadczenia sg podstawa do podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.

D. WYMAGANE ZALACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU Nalezy zaznaczyé¢ X, ktdre zatgczniki
sg dotgczane do wniosku o dofinansowanie.



