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MIESZKANIE

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr RINi$.0050.1.205.2023
Wojta Gminy Kobierzyce z dnia 07.08.2023 r.

Regulamin naboru wnioskow
0 dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach
Programu Priorytetowego ,,Cieple Mieszkanie”
na terenie Gminy Kobierzyce
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9.

10.

11.

Rozdzial I
Postanowienia ogolne
§1
Regulamin naboru wnioskéw (zwany dalej ,,Regulaminem”), stosuje si¢ do wnioskow
0 dofinansowanie (zwanych dalej takze ,,wnioskami”), zlozonych w naborze ciggtym (zwanym
dalej ,,naborem”), w terminach wskazanych w ogtoszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie,
w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”, zwanego dalej ,,Programem” na terenie
Gminy Kobierzyce.
Regulamin okresla sposob sktadania i rozpatrywania wnioskow ztozonych w naborze do momentu
zawarcia umowy o dofinansowanie.
Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegétowe kryteria wyboru przedsiewzigc
okresla Program.
Rozdzial 11
Skladanie wnioskow 0 dofinansowanie
§2
Nabor wnioskow odbywa sie na podstawie ogloszenia o naborze publikowanego na stronie
internetowej Urzgdu Gminy Kobierzyce oraz w BIP Urzedu Gminy Kobierzyce.
Whioski mogg sktada¢ wiasciciele/wspotwiasciciele, ktorych budynek/lokal mieszkalny
zlokalizowany jest na terenie Gminy Kobierzyce.
Whnioski nalezy sktada¢c w siedzibie Urzedu Gminy w Kobierzycach al. Patacowa 1,
na obowigzujacym aktualnie formularzu w formie elektronicznej lub papierowej. Wzor wniosku
stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Whiosek o dofinansowanie ztozony w formie papierowej do Urzgdu Gminy Kobierzyce, ktory jest
niewlasciwy terytorialnie dla miejsca lokalizacji lokalu/budynku mieszkalnego zostanie zwrocony
Whioskodawcy bez rozpatrzenia wraz ze stosowng informacjg. Wniosek elektroniczny w takim
przypadku pozostanie bez rozpatrzenia wraz ze stosownga informacjg dla Wnioskodawcy.

W celu ztozenia wniosku w wersji elektronicznej nalezy pobra¢ PDF wniosku, wypetni¢ i opatrzy¢
go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym Whnioskodawcy i przesta¢
na skrzynke podawcza Gminy Kobierzyce (dalej ,,Gmina”) znajdujacg si¢ na elektronicznej
Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

W tym przypadku, konieczne jest zataczenie do wniosku zatgcznikow w formie elektronicznej
(skany z wymaganymi podpisami).

W celu ztozenia wniosku w formie papierowej nalezy pobra¢ PDF wniosku, wypetnié¢
elektronicznie lub rgcznie, opatrzy¢é go podpisem wihasnorgcznym Whnioskodawcy i dostarczy¢
wraz z podpisanymi zatacznikami do Urzedu.

Whiosek sktada si¢ w terminach wskazanych w ogloszeniu o naborze. O zachowaniu terminu
ztozenia decyduje data:

1) dla wniosku sktadanego wylacznie w postaci elektronicznej: data jego wystania
na wyznaczong skrzynke podawcza Urzedu znajdujaca si¢ na elektronicznej Platformie
Ustug Administracji Publicznej (ePUAP),

2) dla wniosku sktadanego w formie papierowej: data wptywu do Urzedu (potwierdzana
na pierwszej stronie dostarczonego wniosku poprzez stempel Urzedu lub potwierdzana

poprzez odbior przesytki) - jezeli wniosek o dofinansowanie zostal dostarczony
przez Wnioskodawcg lub przedstawiciela Wnioskodawcy osobiscie albo za posrednictwem
kuriera.

Whniosek zlozony poza ogloszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Whnioskodawca
jest informowany w formie pisemnej.

W przypadku ztozenia wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje przedsiewzigcia
na ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek (decyduje kolejnos¢
wplywu), z zastrzezeniem ust. 12.

Whioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania Gminy w zakresie
zmiany danych zawartych w ztozonym wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem § 11 ust. 2.
Informacja o zmianie danych ztozonych we wniosku odbywa sie w ten sam sposob jak ztozenie
wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku, nalezy w formularzu wniosku o dofinansowanie
zaznaczy¢ pole ,,korekta wniosku”. W ramach korekty wniosku nie mozna dokona¢ zmiany lokalu
mieszkalnego, ktory zostat wskazany we wniosku o dofinansowanie.

Whioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek sktadajgc o$wiadczenie z jednoznacznym
wskazaniem wniosku, ktorego to oswiadczenie dotyczy. Whnioskodawca sktada o$wiadczenie
w formie pisemnej.



12. Rozpatrzenie przez Gmine kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest mozliwe

po lub réwnoczesnie z wycofaniem wniosku wczesniejszego.

13. Podtrzymanie wniosku o dofinansowanie w przypadku $mierci Wnioskodawcy:

=

1) W przypadku $mierci Wnioskodawcy, ktora nastgpita w okresie 0od dnia ztozenia wniosku
do dnia zawarcia umowy o dofinansowanie:

a) kazdy dotychczasowy wspotwlasciciel lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem moze,
w terminie 14 dni od dnia $mierci Wnioskodawcy, zlozy¢ pisemne os$wiadczenie
0 podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie.

b) Gmina zawiesza postepowanie w sprawie udzielenia dofinansowania do czasu przedtozenia
zgody pozostatych wspotwiascicieli na realizacj¢ przedsigwzigcia w lokalu mieszkalnym,
o ktorym mowa w pkt a) oraz innych dokumentow i o$wiadczen wymaganych
od Whnioskodawcy, w szczegdlnosci dotyczacych uzyskiwanych dochodow.

c) W przypadku przedtozenia dokumentoéw i oswiadczen, 0 ktorych mowa w ppkt b) Gmina
dokonuje ponownej oceny wniosku 0 dofinansowanie biorgc pod uwagg zmiang
Whnioskodawcy.

d) W przypadku nieprzedtozenia dokumentow i o$wiadczen, o ktorych mowa w ppkt b),
w terminie 21 dni kalendarzowych od daty ztozenia oswiadczenia o podtrzymaniu wniosku
o dofinansowanie, Gmina pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.

e) W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety wnioskiem o dofinansowanie nie byt objety
wspotwlasnoscig, spadkobierca zmartego Whioskodawcy, ktory wykaze, ze posiada tytut
prawny do lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem o dofinansowanie, moze, w terminie
21 dni kalendarzowych od dnia $mierci Wnioskodawcy, ztozy¢ o$wiadczenie
0 podtrzymaniu realizacji przedsigwziecia. Ppkt. b) c) i d) stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdziat Il1
Etapy rozpatrywania wniosku

§3

Rozpatrzenie wniosku odbywa si¢ w terminie do 30 dni roboczych od daty wptywu do Urzedu.
Etapy rozpatrywania wniosku:

1) zarejestrowanie wniosku;

2) ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jakosciowych;

3) uzupehnienie przez Whnioskodawce brakujgcych informacji i/lub dokumentow, wymaganych

na etapie oceny wg kryteriow dostepu i jakosciowych lub ztozenie wyjasnien;

4) ponowna ocena wniosku wg Kryteriow dostepu i jakosciowych.

5) decyzja o dofinansowaniu.
Wezwanie Whnioskodawcy przez Gmine do uzupetlnienia brakujacych informacji i/lub
dokumentow lub wyjasnien moze wydtuzy¢ termin rozpatrzenia wniosku, o ktorym mowa
w ust. 1, 0 czas wykonania tych czynnosci.
W przypadku zlozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktérej mowa w § 2 ust. 10,
termin, o ktorym mowa w ust. 1 naliczany jest od daty wptywu tej korekty do Urzedu.
W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie przewiduje
si¢. mozliwos¢ kontaktu Gminy z Wnioskodawca za posrednictwem poczty elektronicznej,
telefonicznie lub przez SMS.

Rozdzial IV
Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriow dostepu i jakosciowych
§4
Ocena wniosku wedhug kryteriow dostepu/jakosciowych dokonywana jest zgodnie z kryteriami
okreslonymi w Programie.
Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostgpu i jakosciowych ma posta¢ ,,0-1” tzn. ,,TAK —
NIE” zgodnie z zalacznikiem nr 2 do Regulaminu naboru.
Whiosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli Wnioskodawca nie spelnia ktoregokolwiek
z kryteriow, a uzupetienie nie wplynie na wynik oceny.
O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem, Whnioskodaweca jest informowany w formie pisemnej na adres do korespondencji
wskazany we wniosku o dofinansowanie.
W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryteriow dostepu lub jakosciowych,
Whnioskodawca moze zwrdci¢ si¢ do Gminy o ponowne rozpatrzenie wniosku, w formie pisma
opatrzonego wiasnorgcznym podpisem, podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem



o

elektronicznym, w terminie nie diuzszym niz 10 dni roboczych?, liczony od doreczenia pisma
0 odrzuceniu wniosku o dofinansowanie, o ktébrym mowa w ust. 4, przy czym pismo zwrocone
z adnotacja urzedu pocztowego: ,,nie podjgto w terminie”, ,adresat wyprowadzit si¢” lub tym
podobne, uznaje si¢ za prawidtowo doreczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.

W pismie Wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktorych oceng si¢ nie zgadza uzasadniajac Swoje
stanowisko.

Gmina rozpatruje pismo Whnioskodawcy, o ktorym mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni roboczych
od daty wptywu tego pisma do Urzedu. O wyniku informuje Wnioskodawce w formie pisemnej.
W przypadku spraw wymagajacych zaciagnigcia opinii np. Radcy Prawnego termin rozpatrzenia
odwotania moze ulec przedtuzeniu, o czym Gmina poinformuje Wnioskodawcg.

Oswiadczenie Gminy sktadane w formie pisemnej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres
do korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie uznaje si¢ za skutecznie dor¢czone w dniu
odebrania przesytki przez Wnioskodawce. W przypadku zwrotu korespondencji z adnotacja urzedu
pocztowego: ,nie podjgto w terminie”, ,adresat wyprowadzil si¢” lub tym podobne, uznaje
si¢, ze korespondencja zostata prawidtow0 dor¢czona z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.
Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtug kryteriow dostgpu i jakosciowych nie stanowi
przeszkody do ubiegania si¢ o dofinansowanie przedsigwzigcia w ramach tego samego naboru
na podstawie nowego wniosku.

§5

Wezwanie Wnioskodawcy do uzupelnienia zlozonej dokumentacji

W ramach oceny wedtug kryteriow dostgpu i jakosciowych mozliwe jest jednokrotne wezwanie
Whioskodawcy do uzupetnienia brakujacych informacji lub dokumentéw, wymaganych na etapie
oceny wg kryteriow dostepu i jakosciowych lub ztozenia wyjasnien.

Wezwanie kierowane jest do Whnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondencji
wskazany we wniosku.

. Wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia korekty wniosku, uzupeienia brakujacych informacji

lub dokumentdéw lub ztozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem Gminy, w terminie 10 dni roboczych

liczonych od nastgpnego dnia po dniu doreczenia pisma, o ktérym mowa W ust. 2 przy czym pismo

zwrdcone z adnotacja urzedu pocztowego: ,nie podjeto W terminie”, ,adresat wyprowadzit si¢”
lub tym podobne, uznaje si¢ za prawidlowo doreczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.

Do opisanego powyzej uzupehienia dokumentéw, korekty wniosku przez Wnioskodawce stosuje

si¢ odpowiednio § 2 ust. 9.

W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosb¢ Wnioskodawcy, istnieje mozliwos¢
wydiuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3. Prosba o wydluzenie terminu musi by¢ ztozona
za posrednictwem poczty elektronicznej albo w formie pisemne;j przed uptywem tego terminu.

Po dokonaniu korekty/uzupetnienia ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce nastepuje

ponowna ocena wedtug Kryteriow dostepu i jakosciowych.
Whiosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:

1) niespetione jest ktorekolwiek z kryteriow dostepu i jakosciowych;

2) Wnhnioskodawca pomimo wezwania W wyznhaczonym terminie lub w wyznaczonym nowym
terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupehit wskazanych w wezwaniu dokumentow
lub informacji lub nie ztozyt wymaganych wyjasnien;

3) Whnioskodawca ztozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajace na stwierdzenie, ze kryteria
zostaly spetnione

7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okreslonych w ust. 6 stosuje

1.

si¢ odpowiednio § 4 ust. 4 -8.

Rozdzial V
Dofinansowanie
§6
Decyzja o udzieleniu dofinansowania
Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Gming dla wnioskéw
0 dofinansowanie, ktore pozytywnie przeszly oceng¢ wg kryteriow dostepu i kryteriow
jakosciowych.

! Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli najpozniej w dniu jego uplywu prosba Wnioskodawcy wptynie do Gminy.



2. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskow o dofinansowanie, ktore pozytywnie przeszty
oceng wg kryteriow dostepu i jakosciowych, mozliwa jest w przypadku braku s$rodkow
finansowych.

3. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje si¢ odpowiednio § 4 ust. 4-8.

§7
Zawarcie umowy
W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Gmina przekazuje
do Whnioskodawcy informacje o otrzymaniu dofinansowania z informacjg o dacie podpisania umowy
o dofinansowanie.

§8
Wyplata dofinansowania
1. Podstawe do wyptaty dofinansowania stanowi wniosek o ptatnosé, ztozony przez Wnioskodawceg
po zakonczeniu inwestycji, na aktualnie obowigzujacym formularzu w wersji elektronicznej
lub papierowej.
2. Przepisy w regulaminie dotyczace sktadania wnioskow o dofinansowanie stosowane
sa analogicznie rowniez do wnioskow o ptatnosc.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe
§9

Wszelkie watpliwosci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga Gmina.

§ 10

1. Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

1) akceptacj¢ Programu, postanowien niniejsSzego Regulaminu oraz  dokumentow
w nim wymienionych;

2) wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy lub przedstawicieli
WFOSIGW lub NFOSiGW 1lub inny podmiot upowazniony przez te instytucje kontroli
realizacji przedsiewziecia, w tym podczas wizytacji koncowej do czasu zakonczenia okresu
trwato$ci przedsigwzigcia;

3) Woyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych i swobodnego przeptywu takich
danych — zgodnie z o$wiadczeniem zawartym we Whniosku o dofinansowanie, zwanym
,RODO".

§11

1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskow przez Gming maja charakter
instrukcyjny i ich naruszenie przez Gming nie stanowi podstawy do roszczen ze strony
Whioskodawcy.

2. Whnioskodawca ma obowigzek niezwlocznego informowania Gminy o kazdej zmianie danych
adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencji przez Gming,
przestanej na dotychczas znany Gminie adres Wnioskodawcy. Zmiany tych danych nie zaliczaja
sie do zmiany (korekty wniosku) opisanej w § 2 ust. 10.

§ 12

1. Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1, Gmina zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszego
Regulaminu wraz z zatacznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowiazujacych
lub zapisach Programu.

3. Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny wlasciwy
dla siedziby Gminy.

Zalaczniki do Requlaminu:

1. Wzor wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami.
2. Lista sprawdzajgca przedsigwzigcie zgloszone do dofinansowania.



